Zwischen:
Name/Firma Straf3e/Nr.
Rechtsform/Vertreter Ort/PLZ

(nachfolgend Auftraggeber)

und:
DIPL.-FW. (FH) DIRK RITTER

s T E U E R B E R A T E R

ESCHER STRASSE 40b _ 50767 KOLN

(nachfolgend Auftragnehmer)

Der Auftraggeber beauftragt den Auftragnehmer mit der Hilfeleistung in Steuersachen. Der Umfang der
Auftragserteilung ergibt sich aus diesem Vertrag, aus dem Steuerberatungsgesetz sowie weiterer
Einzelauftrage. Die Auftrage kdnnen schriftlich, mindlich oder konkludent erteilt werden. Zur Erleichterung
werden einzelne Auftrage aufgezeigt. Zur Ausfuhrung der Auftrage wird ausdrucklich auf die neben-
stehenden Auftragsbedingungen Bezug genommen. Diese sind Vertragsbestandteil.

|. Finanzbuchhaltung Anlage 1
II. Erstellung der Lohnbuchhaltung Anlage 2
Il. Erstellung eines Jahresabschlusses

IV. Erstellung der Jahressteuererklarung

V. Sonstiges
Anlage 4 Zahlungsweise

Anlage 5 Vollmachten

Die Vergutung der Leistungen richtet sich nach der jeweils gultigen Fassung der Steuerberater-
gebuhrenverordnung. Soweit darin eine Abrechnung nach Zeithonorar vorgesehen ist oder diese keine
Anwendung findet, gelten die in den nebenstehenden allgemeinen Auftragsbedingungen bezeichneten
Stundenhonorare. Weiterhin gelten die in den Anlagen verzeichneten Kostenansatze als vereinbart.

Unter zur Kenntnisnahme und Anerkennung nebenstehender allgemeiner Geschaftsbedingungen und
Anlagen.

, den

Auftraggeber Dipl.-Fw (FH) Dirk Ritter

Die Parteien haben sich auf Wunsch des Auftraggebers auf eine Haftungsbegrenzung fur fahrlassig
verursachte Schaden in Héhe von 250.000,00 Euro geeinigt. Auf Anforderung wird der Auftraggeber
eine Versicherung mit einer héheren Schadensumme vereinbaren. Die daraus resultierende héhere
Versicherungspramie wird dem Auftragnehmer in Rechnung gestelit.

Auftraggeber Dipl.-Fw.(FH) Dirk Ritter

Allgemeine Auftragsbedingungen fiir Steuerberater,
Steuerbevollmachtigte und Steuerberatungsgesellschaften

1. Umfang und Ausfiihrung des Auftrags

1) Fur den Umfang der vom Steuerberater zu erbringenden Leistungen ist der erteilte Auftrag mafigebend.

2) Der Auftrag wird nach den Grundsatzen ordnungsgemaRer Berufsausiibung ausgefuhrt.
a) Der Steuerberater wird die vom Auftraggeber genannten Tatsachen, insbesondere Zahlenangaben, als richtig zugrunde legen.

Soweit er Unrichtigkeiten feststellt, ist er verpflichtet, darauf hinzuweisen.

3) Die Prufung der Richtigkeit, Vollstandigkeit und OrdnungsmaRigkeit der Gbergebenen Unterlagen und Zahlen, insbesondere der
Buchfiihrung und Bilanz, gehort nur zum Auftrag, wenn dies ausdriicklich und schriftlich vereinbart ist.

4) Der Auftrag stellt keine Vollmacht fiir die Vertretung vor Behérden, Gerichten und sonstigen Stellen dar. Sie ist gesondert zu erteilen.
Ist wegen der Abwesenheit des Auftraggebers eine Abstimmung mit diesem Uber die Einlegung von Rechtsbehelfen oder Rechtsmitteln
nicht moglich, ist der Steuerberater im Zweifel zu fristwahrenden Handlungen berechtigt und verpflichtet.

. Verschwiegenheitspflicht

1) Der Steuerberater ist nach MaRgabe der Gesetze verpflichtet, lber alle Tatsachen, die ihm im Zusammenhang mit der Ausfiihrung des
Auftrags zur Kenntnis gelangen, Stillschweigen zu bewahren, es sei denn, dass der Auftraggeber von dieser Verpflichtung entbindet.
Die Verschwiegenheitspflicht besteht auch nach Beendigung des Vertragsverhaltnisses fort.

2) Die Verschwiegenheitspflicht besteht im gleichen Umfang auch fir die Mitarbeiter des Steuerberaters.

3) Die Verschwiegenheitspflicht besteht nicht, soweit die Offenlegung zur Wahrung berechtigter Interessen des Steuerberaters erforderlich ist.
Der Steuerberater ist auch insoweit von der Verschwiegenheitspflicht entbunden, als er nach den Versicherungsbedingungen
seiner Berufshaftpflichtversicherung zur Information und Mitwirkung verpflichtet ist.

4) Gesetzliche Auskunfts- und Aussageverweigerungsrechte nach § 102 AO, § 53 StPO, § 383 ZPO bleiben unberihrt.

5) Der Steuerberater darf Berichte, Gutachten und sonstige schriftliche AuRerungen iiber die Ergebnisse seiner Tatigkeit Dritten nur mit
Einwilligung des Auftraggebers aushandigen.

. Mitwirkung Dritter

1) Der Steuerberater ist berechtigt, zur Ausfiihrung des Auftrags Mitarbeiter, fachkundige Dritte sowie datenverarbeitende Unternehmen
heranzuziehen. Bei der Heranziehung von fachkundigen Dritten und datenverarbeitenden Unternehmen hat der Steuerberater dafiir zu sorgen,
daR diese sich zur Verschwiegenheit verpflichten. Einer bestimmten Form dieser Verpflichtung bedarf es nicht.

2) Der Steuerberater ist berechtigt, allgemeinen Vertretern (§ 69 StBerG) sowie Praxistreuhandern (§ 71 StBerG) im Falle ihrer Bestellung
Einsichtnahme in die Handakten i.S.d. § 66 Abs. 2 StBerG zu verschaffen.

3) Werden Daten elektronisch versendet, so ist der Steuerberater nicht verpflichtet bestimmte VerschlifRelungsmethoden zu versenden. Mit dem
Versand der Daten an die vom Auftraggeber bezeichnete Empfangsstelle, hat der Steuerberater seine Verpflichtung erfiillt. Wiinscht der Auf-
traggeber besondere Verfahren, so teilt er dies schriftlich mit und stellt den Steuerberater kostenfrei.

. Mangelbeseitigung

1) Der Auftraggeber hat Anspruch auf Beseitigung etwaiger Mangel. Dem Steuerberater ist unter Hinweis auf die Mangel Gelegenheit
zur Nachbesserung zu geben.

2) Beseitigt der Steuerberater die geltend gemachten Mangel nicht innerhalb einer angemessenen Frist oder lehnt er die Mangelbeseitigung
ab, so kann der Auftraggeber erst danach auf Kosten des Steuerberaters die Mangel durch einen anderen Steuerberater beseitigen
lassen, bzw. Herabsetzung der Vergitung oder Riickgangigmachung verlangen.

3) Offenbare Unrichtigkeiten (z. B. Schreibfehler, Rechenfehler) kbnnen vom Steuerberater jederzeit auch Dritten gegenuber berichtigt
werden. Sonstige Mangel darf der Steuerberater Dritten gegentber mit Einwilligung des Auftraggebers berichtigen. Die Einwilligung
ist nicht erforderlich, wenn berechtigte Interessen des Steuerberaters den Interessen des Auftraggebers vorgehen.

. Haftung

1) Der Steuerberater haftet flir eigenes sowie fir das Verschulden seiner Erfullungsgehilfen.
2) Soweit ein Schadensersatzanspruch des Auftraggebers kraft Gesetzes nicht einer kiirzeren Verjahrungsfrist unterliegt, verjahrt er in
zwei Jahren von dem Zeitpunkt an, in dem der Anspruch entstanden ist.

. Pflichten des Auftraggebers

1) Der Auftraggeber ist zur Mitwirkung verpflichtet, soweit es zur ordnungsgemafen Erledigung des Auftrags erforderlich ist. Insbesondere
hat er dem Steuerberater unaufgefordert alle fir die Ausfihrung des Auftrags notwendigen Unterlagen vollstéandig und so rechtzeitig
zu Ubergeben, dass dem Steuerberater eine angemessene Bearbeitungszeit zur Verfigung steht. Entsprechendes gilt fir die Unterrichtung
Uber alle Vorgange und Umstande, die fur die Ausfuhrung des Auftrags von Bedeutung sein kdnnen. Der Mandant ist verpflichtet, die
schriftlichen und miindlichen Mitteilungen des Steuerberaters zur Kenntnis zu nehmen und bei Zweifelsfragen Riicksprache zu halten.

2) Der Auftraggeber hat alles zu unterlassen, was die Unabhangigkeit des Steuerberaters oder seiner Erfullungsgehilfen beeintrachtigen
konnte.

3) Der Auftraggeber verpflichtet sich, Arbeitsergebnisse des Steuerberaters nur mit dessen schriftlicher Einwilligung weiterzugeben, soweit
sich nicht bereits aus dem Auftragsinhalt die Einwilligung zur Weitergabe an einen bestimmten Dritten ergibt.

4) Setzt der Steuerberater beim Auftraggeber in dessen Radumen Datenverarbeitungsprogramme ein, so ist der Auftraggeber verpflichtet, den
Hinweisen des Steuerberaters zur Installation und Anwendung der Programme nachzukommen. Der Auftraggeber darf die Programme nicht
verbreiten, er hat alles zu unterlassen was der Auslibung der Nutzungsrechte an den Programmen durch den Steuerberater entgegensteht.
Er hat dem Steuerberater Zutritt zu verschaffen, um die Programme im Bedarfsfalle zu entfernen. Dies gilt insbesondere, sofern sich der Auftrag-
geber im Annahme- oder Zahlungsverzug befindet. Der Steuerberater bleibt Inhaber der Nutzungsrechte.

. Unterlassene Mitwirkung und Annahmeverzug des Auftraggebers

Unterlat der Auftraggeber eine ihm nach Nr. 6 oder sonstwie obliegende Mitwirkung oder kommt er mit der Annahme der vom Steuerberater
angebotenen Leistung in Verzug, so ist der Steuerberater berechtigt, eine angemessene Frist mit der Erklarung zu bestimmen, dass er
die Fortsetzung des Vertrags nach Ablauf der Frist ablehnt. Nach erfolglosem Ablauf der Frist darf der Steuerberater den Vertrag fristlos
kindigen (vgl. Nr. 10 Abs. 3). Unberlhrt bleibt der Anspruch des Steuerberaters auf Ersatz der ihm durch den Verzug oder die unterlassene
Mitwirkung des Auftraggebers entstandenen Mehraufwendungen sowie des verursachten Schadens, und zwar auch dann, wenn der
Steuerberater von dem Kundigungsrecht keinen Gebrauch macht.



8. Bemessung der Vergiitung

1) Die Vergutung (Gebuhren und Auslagenersatz) des Steuerberaters fir seine Berufstatigkeit nach §33 StBerG bemift sich nach der
Gebuhrenverordnung fur Steuerberater, Steuerbevollmachtigte und Steuerberatungsgesellschaften.
2) Gilt gemaR § 13 StBerGebV die Zeitgeblhr oder sind diese vereinbart betragen diese derzeit:

50,00 Euro Steuerfachanangestellte
80,00 Euro Dipl. Kfm oder Steuerberateranwarter
92,00 Euro Steuerberater

3) Fur Tatigkeiten, die in der Gebuhrenverordnung keine Regelung erfahren (z.B. § 57 Abs. 3 Nr.2 und 3 StBerG), gilt die vereinbarte
Verglitung, andernfalls die ibliche Verglitung (§ 612 Abs. 2 und § 632 Abs. 2 BGB).

4) Eine Aufrechnung gegenuber einem Vergutungsanspruch des Steuerberaters ist nur mit unbestrittenen oder rechtskraftig festgestellten
Forderungen zulassig.

5) Fur bereits entstandene und/oder voraussichtlich entstandene Gebihren und Auslagen kann der Steuerberater einen Vorschuly S I E l l E R B E RA I l l N B S -

nach eigenem Ermessen fordern.

6) Werden Gebuhren oder Vorschisse nicht oder nicht fristgerecht gezahlt, kann der Steuerberater seine weitere Tatigkeit fir den Mandanten v E R T R G
einstellen, bis die Geblhren oder der Vorschul’ eingeht. Der Steuerberater soll, seine Absicht, die Tatigkeit einzustellen, dem Mandanten A

rechtzeitig bekannt zu geben, wenn dem Auftraggeber Nachteile aus einer Einstellung der Tatigkeit erwachsen. Die Einstellung darf auch
erfolgen wenn, Betrdge aus anderen Auftragen des Auftraggebers unbezahlt sind.

7) Wird eine Einzugsermachtigung erteilt, wird der Auftraggeber die Gebuhren mit in Rechnungstellung einziehen.

9. Beendigung des Vertrags

1) Der Vertrag endet durch Erfullung der vereinbarten Leistungen, durch Ablauf der vereinbarten Laufzeit oder durch Kiindigung. Der Vertrag endet
nicht durch den Tod, durch den Eintritt der Geschéftsunfahigkeit des Auftraggebers oder im Falle einer Gesellschaft durch deren Auflésung.

2) Ein auf unbestimmte Zeit geschlossener Vertrag kann — wenn und soweit er einen Dienstvertrag im Sinne der § 611, 675 BGB
darstellt — von jedem Vertragspartner nach MaRRgabe der § 626 ff. BGB gekundigt werden; die Kiindigung hat schriftlich zu erfolgen.
Soweit im Einzelfall hiervon abgewichen werden soll, bedarf es einer schriftlichen Vereinbarung, die gesondert zu erstellen ist und
dem Auftraggeber zusammen mit diesen Allgemeinen Auftragsbedingungen bei Vertragsabschlul ausgehandigt werden soll.

3) Bei Kiindigung des Vertrags durch den Steuerberater sind zur Vermeidung von Rechtsverlusten des Auftraggebers in jedem Fall noch
die jenigen Handlungen vorzunehmen, die zumutbar sind und keinen Aufschub dulden (z. B. Fristverlangerungsantrag bei drohendem
Fristablauf). Auch flr diese Handlungen haftet der Steuerberater nach Nr. 5.

4) Der Steuerberater ist verpflichtet, dem Auftraggeber alles, was er zur Ausfuhrung des Auftrags erhalt oder erhalten hat und was er aus der
Geschaftsbesorgung erlangt, herauszugeben. AulRerdem ist der Steuerberater verpflichtet, dem Auftraggeber die erforderlichen Nachrichten
zu geben, auf Verlangen ber den Stand der Angelegenheit Auskunft zu erteilen.

5) Mit Beendigung des Vertrags hat der Auftraggeber dem Steuerberater die bei ihm zur Ausfuhrung des Auftrags eingesetzten
Datenverarbeitungsprogramme einschliellich angefertigter Kopien sowie sonstige Programmunterlagen unverziglich herauszugeben
bzw. von der Festplatte zu I6schen. Bei Kiindigung des Vertrags durch den Steuerberater kann der Mandant jedoch die Programme fiir einen
noch zu vereinbarenden Zeitraum zuruckbehalten, soweit dies zur Vermeidung von Rechtsnachteilen unbedingt erforderlich ist.

6) Nach Beendigung des Mandatsverhaltnisses sind die Unterlagen beim Steuerberater abzuholen.

10. Vergiitungsanspruch bei vorzeitiger Beendigung des Vertrags
Endet der Auftrag vor seiner vollstandigen Ausfiihrung, so richtet sich der Vergltungsanspruch des Steuerberaters nach dem Gesetz.
Soweit im Einzelfall hiervon abgewichen werden soll, bedarf es einer schriftlichen Vereinbarung, die gesondert zu erstellen ist
und dem Auftraggeber zusammen mit diesen Allgemeinen Auftragsbedingungen bei Vertragsabschlu ausgehandigt werden soll.

11. Aufbewahrung, Herausgabe und Zuriickbehaltungsrecht von Arbeitsergebnissen und Unterlagen

1) Der Steuerberater hat die Handakten auf die Dauer von sieben Jahren nach Beendigung des Auftrags aufzubewahren. Diese Ver-
pflichtung erlischt jedoch schon vor Beendigung dieses Zeitraums, wenn der Steuerberater den Auftraggeber schriftlich aufgefordert hat,
die Handakten in Empfang zu nehmen, und der Auftraggeber dieser Aufforderung binnen sechs Monaten, nachdem er sie erhalten hat,
nicht nachgekommen ist.

2) Zu den Handakten im Sinne dieser Vorschrift gehdren alle Schriftstlicke, die der Steuerberater aus Anlal® seiner beruflichen Tatigkeit
von dem Auftraggeber oder fur ihn erhalten hat. Dies gilt jedoch nicht fir den Briefwechsel zwischen dem Steuerberater und
seinem Auftraggeber und fir die Schriftstiicke, die dieser bereits in Urschrift oder Abschrift erhalten hat, sowie fur die zu internen
Zwecken gefertigten Arbeitspapiere.

3) Auf Anforderung des Auftraggebers, spatestens nach Beendigung des Auftrags, hat der Steuerberater dem Auftraggeber die Handakten
innerhalb einer angemessenen Frist herauszugeben. Der Steuerberater kann von Unterlagen, die er an den Auftraggeber zurlickgibt,
Abschriften oder Fotokopien anfertigen und zurtickbehalten.

4) Der Steuerberater kann die Herausgabe seiner Arbeitsergebnisse und der Handakten verweigern, bis er wegen seiner Gebulhren
und Auslagen befriedigt ist. Dies gilt nicht, soweit die Zurtickbehaltung nach den Umstanden, insbesondere wegen verhaltnismaliger
Geringfligigkeit der geschuldeten Betrage, gegen Treu und Glauben verstolen wirde. Bis zur Beseitigung vom Auftraggeber
rechtzeitig geltend gemachter Mangel ist der Auftraggeber zur Zuriickbehaltung eines Teils der Verglitung berechtigt.

12. Anzuwendendes Recht und Erfiillungsort
1) Fur den Auftrag, seine Ausfiihrung und die sich hieraus ergebenden Anspriiche gilt nur deutsches Recht.
2) Erfillungsort ist der Ort der beruflichen Niederlassung bzw. der Ort der weiteren Beratungsstelle des Steuerberaters, soweit nicht
etwas anderes vereinbart wird.

13. Wirksamkeit bei Teilnichtigkeit
Falls einzelne Bestimmungen unwirksam sind, wird die Wirksamkeit der (ibrigen Bestimmungen dadurch nicht beriihrt. Die unwirksame DIPL.-FW. (FH) DIRK RITTER

Bestimmung ist durch eine gliltige zu ersetzen, die dem angestrebten Ziel wirtschaftlich mdglichst nahe kommt.

" s T E U E R B E R A T E R
14. Anderungen und Erganzungen

Anderungen und Erganzungen dieser Auftragsbedingungen bediirfen der Schriftform




